PHONG GDDPT HUYEN PAILOC ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH&THCS PAI CHANH Péc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 08/QP-TH&THCSPC Dai Chanh, ngay 01 thang 10 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy tic ing xir ciia CB-GV-NV va hoc sinh
Nam hoc: 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG TH&THCS PAI CHANH

Can cir Quy dinh vé dao dirc Nha gido, ban hanh kém theo Quyét dinh sé
16/2008/0D-BGD&DT ngay 16/4/2008 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao,
Can cir Piéu 16 T ruong trung hoc co so, truong trung hoc phé théng va

trwong phé théng c¢é nhiéu cdp hoc ban hanh kém theo Théng tw  sé
30/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 cua Bo truong Bo Giao duc va Pao tao,

Can cir Ké hoach sé 05/KH-TH& THCSPC, ngay 24/9/2022 vé viéc thuc
hién nhiém vu nam hoc 2023-2024 cua truong TH& THCS Dai Chanh;

Can cur theo yéu cau thue hién nhiém vu cua nha truong.

QUYET PINH :

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy tac tng xir ctia can bo,
cong churc, vién chirc va hoc sinh cua truong Tiéu hoc va Trung hoc co sé Dai
Chanh, nam hoc 2023-2024.

Pieu 2. Quy tic ng xur ctia can by, cong chirc, vién chuc, hoc sinh cua
truong 1a van ban chinh thirc dé danh gid hi¢u qua cong tac cua can bd, gido
vién, nhan vién va hoc sinh ctuia nha truong, thyc hién trong ndm hoc 2023-
2024;

Piéu 3. Céan bd, gido vién, cong nhan vién va hoc sinh cua truong
TH&THCS Pai Chéanh, cac bd phan ¢6 lién quan chiu trdch nhi¢ém thi hanh
quyét dinh nay;

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngay ky./.
Noi nhan:

-Nhu diéu 3;
-Luu VP,
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PHONG GD BT HUYEN PAI LOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH&THCS PAI CHANH DPoc 1ap -Tu do - Hanh phic
Dai Chanh, ngay 01 thang 10 nam 2023

QUY TAC UNG XU
CUA CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN VA HQC SINH
TRONG TRUONG TH&THCS PAI CHANH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 08 /OP- TH&THCSPC ngay 01/10/2023
cua Hiéu truong truong TH&THCS Pai Chanh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Nguyén tic xay dung bd quy tic ing xir trong nha truong

Quy dinh vé dao duc Nha gido, ban hanh kém theo Quyét dinh so
16/2008/QD-BGDDT ngay 16/4/2008 cta Bo truong Bo Gido duc va Pao tao.

Quy tic Ung xu cua can bd, cong chirc, vién chire (CB-GV,NV) lam viéc
trong nganh GDDT.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

- Vin ban nay quy dinh vé chuan myc dao dtrc nha gido va quy tic ing xur
cua doi ngli CB-GVNYV truong TH&THCS Pai Chanh trong thi hanh nhiém vu,
cong vy, trong quan hé véi ddng nghiép, hoc sinh, phu huynh hoc sinh va trong
xd hoi; quy tic tng xur vin héa cua hoc sinh duoc ap dung trong thoi gian hoc
tap tai truong va ngoai xa hoi.

-P6i twong 4ap dung 1a tit ca CB-GVNVva hoc sinhcua
truong TH&THCS Pai Chanh nam hoc 2023-2024

DPiéu 3. Muc dich xay dung qui tac irng xi& doi véi can bg, gido vién,
nhan vién va hgc sinh.

- Quy dinh cac chuan muc vé dao duc va ung xu cua can bg, nha gido khi
thi hanh nhiém vu, céng vu va trong quan hé véi dong nghiép, véi hoc sinh, véi
phu huynh hoc sinh va trong quan h¢ xa ho. Dong thoi qui dinh cac chuan muyc
vé tng XU vin hoa cta hoc sinh ddi voi thay, cd gido, nhan vién trong trudng va
khach dén truong, trong gia dinh, ngoai xa hoi.

- La can cir dé nha truong xu ly trach nhiém khi can bg, vién chirc, nguoi
lao dong vi pham cac chuan muc dao dic va xir sy trong thyc hién nhiém vy va
trong cac moi quan hé cong tac, ddng thoi 1a cin ctr dé danh gia, xép loai va
giam sat viéc chap hanh cac quy dinh phap luat cta can bo, vién chirc.

- Thuc hién cong khai cac hoat dong nhi€ém vu, cong vu va cac mbi quan hé
cong tac cua can bd, vién chirc trong cong tac phong, chong tham nhiing.

- La can cu dé danh gia, khen thudng va Xép loai CB,GV,NV va hoc sinh
hang nam.
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Chuong I1

QUY TAC UNG XU CUA CAN BQ QUAN Li, GIAO VIEN, NHAN
VIEN, NGUOI LAO PONG TRONG NHA TRUONG

Muc I: Chuan muc dao dirc cia doi ngii nha gido, can by quan li, nhan
vién, nguoi lao dong

Diéu 4. Pham chit chinh tri

- Chap hanh nghiém chinh chil truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach,
phap luat cia Nha nudc; thuc hién nhiém vu theo ding quy dinh cua phap luat.
Khong ngimg hoc tap, rén luyén nang cao 1y luan chinh tri dé van dung vao hoat
dong giang day, gido duc va dap ung yéu cau nhiém vu duoc giao.

- C6 ¥ thic to chirc ky luat, nghiém tic chip hanh su phan cong cua cip
trén; co y thuc vi tap thé su pham, tap thé hoc sinh cua nha truong, luén phén
dau vi su nghiép chung, bao vé danh du nha trudng, gin gitt va phat huy truyén
thong “Day tét - Hoc tot”.

- Guong mau thuc hién nghia vu cong dan noi cu tru, tich cuc tham gia céac
hoat dong chinh tri, xa hdi.

Diéu 5. Pao dirc nghé nghiép

- Tam huyét voi nghé nghiép, yéu thich nghe day hoc; co y thtc gilt gin
danh dy, uy tin, lvong tdm nha giao; co tinh than doan két, thuong yéu, gitp d&
ddng nghiép trong cudc séng va trong cong tac; co 1ong nhan i, yéu thuong,
bao dung, d6 luong, d6i xir hoa nha voi hoc sinh, dong nghiép; san sang giup dv,
bao vé quyén va loi ich hop phap chinh dang cua hoc sinh, dong nghiép va cong
dong.

- Tan tuy véi cong viéc dugc giao; thuc hi¢n ding diéu 1é, Quy ché, Noi
quy cua nha trudng, ciia nganh.

~ - Cong bang trong giang day va giao duc, danh gia khach quan, dung thuc
chat nang luc ctia ngudi hoc; thuc hanh tiét kiém, chong bénh thanh tich, chong
tham nhiing, lang phi.

- C6 thién chi, sin sang tiép thu cac y kién dong gop, dong thoi ludn chan
tinh dong gop y kién cho dong nghiép, cho lanh dao; thuong xuyén tu hoc, tu
rén luyén nang cao trinh d6 chuyén mon nghiép vu, ngoai ngi, tin hoc dé hoan
thanh t6t nhiém vu duoc giao, dap Gng yéu ciu ngdy cang cao cua sy nghiép
gido duc.

- C6 tinh than giir gin va bao vé uy tin, pham chat, dao dirc Nha gido.
Diéu 6. Loi sdng, tic phong

- Séng co ly tuong, c6 muc dich, c6 y chi vugt khd vuon 1én, co6 tinh than
phan dau vdi1 dong co trong sang va tu duy sang tao; thuc hanh liém, chinh, chi
cong vo tu theo tam guong dao diec HO6 Chi Minh.
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- C6 16 séng hoa nhép voi cong dong, phu hop voi ban sdc dan toc va thich
ing voi sy tién b cua xa hoi; biét tng ho, khuyen khich nhimg biéu hién cua 16i
song vin minh, tién bo va phé phan nhitng biéu hién ctia 16i song lac hau, ich ky.

- Tac phong lam viéc nhanh nhen, khan truong, khoa hoc; c6 thai d6 van
minh, lich sy trong quan h¢ xa hoi, trong giao tiép v4i dong nghiép, voi hoc
sinh; giai quyét cong viéc khach quan, tan tinh, chu déo.

- Poan két, tuong trg déng nghi¢p cung hoan thanh tdt nhiém vu duoc giao‘;
dau tranh, ngan chan nhimg hanh vi vi pham phap ludt va cac quy dinh nghé
nghiép. Quan hé tng x1r dung muc, gan giii v61 nhan dan, phu huynh hoc sinh,
dong nghi¢p va hoc sinh.

- Xay dung gia dinh van hoa, thuong y&u, ton trong 1an nhau; chim soc, gido
duc con cai hoc hanh ngoan ngodn, 1& do; thuc hién nép song vin hoa noi cong cong.

- Ludn ¥ thuc c6 trach nhiém d6i véi twong lai ciia mdi hoc sinh.

Diéu 7. Trang phuc

- Trang phuc, trang stc khi thuc hién nhiém vu phai gian di, gon gang, lich
su, phu hop véi nghé day hoc, khong giy phan cam va phan tan sy cha y cua
ngudi hoc.

- C4c ngay 1&, khai giang, hoi nghi, ngay ki niém ngay nha giao Viét Nam,
cac hoi nghi, dai hoi 16n: Nam méc ao trang, thit ca vat, mic comple, nir mic 4o
dai truyén thdng, vay cong so.

- Gi4o vién thé duc: trong gio day ngoai troi phai mic dong phuc quy dinh
riéng cho bo mon.

Muc II: Quy tiic kng xir

Piéu 8. Ung xir véi ban than

- Nam vitng phap luat, thong thao nghi€p vu, ban linh viing vang, dong co
trong sdng, hoan thanh to6t nhi€ém vu dugc giao.

- Chép hanh nghiém chinh phap luat cua Nha nudc, ky luat, ky cuong cua
nganh. Khong dén mudn, vé sém. Khong nghe tra 10i dién thoai, 1am viéc riéng,
viéc khac khi giang day, hoi hop; khong tu ¥ o1 bo vi tri trong khi 1€n 16p, gio
lam viéc va sinh hoat tap thé.

- Sap xép, bai tri ban, phong lam viéc mot cach khoa hoc, gon gang, ngan
nap, sach sg.

- Tac phong, trang phuc: Tac phong nhanh nhen, trang phuc gon gang,
chinh té phu hgp v61 moi trudong su pham.

- Ngoi day trén 16p, 1am viéc, hoi hop, hoi nghi ... luén giit minh tur thé
ngay ngan, khong nghiéng ngura, trudn trén ban.

- bi dtg véi tu thé chitng chac, khong khénh khang, giy tiéng 6n 16n.

- An néi phai khiém nhuong, tir ~t€')n, khong ndi qua to gy 6n ao va phat
biéu linh tinh khong ding noi dang cho cho phép.
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- Hét gio 1am viéc khi ra vé phai ki€m tra, tat dén, quat, khod, gai cac chot
cura phong, bao dam an toan chay no va tai san don vi

Piéu 9: Ung xir v6i hoc sinh

- Can thé hién thai d6 trung thuc, gn giii, tin cdy va cam thong dé co thé
chia s¢ tinh cam véi hoc sinh.

- Ton trong hoc sinh, lang nghe cac y kién, quan tam dén cam xuc cua hoc
sinh, khong lam cho cac em bi 1€ thudc.

- Tao bau khéng khi hoc tap tur giac, coi mo, khuyen khich hoc sinh chu
dong, sang tao hoc tip, tao co hoi cong bang ddi véi tit ca hoc sinh.

Piéu 10: Ung xir v6i cip trén, cAp dudéi, ddng nghiép
* Ung xir v6i cdp trén

- Céc chi thi, ménh 1€nh, nhi€ém vu dugc phan cong phai chép hanh nghiém
tac, dung thoi gian. Thuong xuyén bao cdo, phan anh tinh hinh thuc hién nhiém
vu. Thuc hién dang chuc trach, nhiém vu, quyén han theo quy dinh;

- Trung thuec, thang than trong bao cao. Pé xuit, tham gia dong gop ¥ kién
v6i cap trén. Bao vé uy tin, danh du cho cap trén. Khong duoc lgi dung viéc gop
¥, phé binh hoic ding don thu nic danh, mao danh lam ton hai uy tin ciia cap
trén.

- Khi gip cép trén phai chao hoi than mat, nghiém tuc, lich su.

* Ung xir v6i cdp duwdi

- Hudng dan cép dudi trién khai thuc hién tot nhiém vu duoc giao. Pon
doc, ki€ém tra, gidm sat, danh gia viéc chap hanh ky cuong, ky luat hanh chinh,
viéc thuc hién quy ché chuyén mon;

- Guong mau cho cép dudi hoc tap, noi theo vé moi mit. Nidm viing tu
tudng, tdm tu, nguyén vong, hoan canh cua cap dudi; chan thanh dong vién, chia
s¢ kho khan vudng mac trong cong viée, cudc song cua cap dudi.

- Ton trong cip dudi, c6i md va than tinh . Khong ctra quyén, hach dich,
quan liéu, tru dap, thanh kién véi cap dudi.

* Ung xit véi dong nghiép

- Coi ddng nghiép nhur ngudi than trong gia dinh minh. Thau hiéu chia sé
kho khan trong cong tac va cudc song;

- Khiém tdn, chan thanh, ton trong s¢ thich ca nhan; bao v¢ uy tin danh du
cua dong nghiép, khong ghen ghét, do ky, 161 be kéo canh, phe nhom gay mat
doan két noi bg;

- Ludn c6 thai d6 cau thi, thang than, chan thanh tham gia gop ¥ trong cong
viée, cude sdng. Khong sudng sd, noi tuc trong hdi hop, sinh hoat.

- Hop tac, giup d& nhau hoan thanh t6t nhiém vy dugc giao.

Picu 11: Ung xir v6i co’ quan, trueong hoc khac, khach dén lam viéc
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-Vian minh lich sy khi giao tiép. Luon thé hién thai do, ctr chi, 1oi n6i nha
nhin khiém ton, vui vé, binh tinh trong moi tinh huong. Khong to tiéng, hach
dich, khong néi tuc hodc ¢o6 thai do coc cﬁn....géy cang thrfmg, btrc xuc cho nguodi
khac. Tuyét d6i khong cung cp cac thong tin ndi bo nha truong, vién chic cho
ngudi khac biét (trir khi Hiéu trudng chi thi).

- Cong tam, tan tuy khi thi hanh cong vu. Khong méc ngoic, thong dong,
tiép tay 1am trai quy dinh dé vu loi.

- Nhanh chong, khoa hoc chinh xac khi giai quyét cong viéc.

- Thau hiéu va chia sé, thao g& nhirng kho khin vuéng méc, hudng dan tan
tinh chu ddo cho ngudi dén giao dich.

-Ton trong, ’léng nghe va tiép thu y kién dong gop cua khac. Trong khi thi
hanh cong vy, néu dé cac ca nhan dén lam viéc phai cho doi thi phai giai thich
10 1y do.

Picu 12: Ung xir v6i nguoi than trong gia dinh

~ -C6 trach nhiém giao duc, thuyét phuc, van dong nguoi than trong gia dinh
chap hanh nghiém chinh duong 161, chinh sach cua Dang, phap luat cua Nha
nuoc, khong vi phap phap luat.

-Thuc hién tot doi séng vin hod méi noi cu tri. Xay dung gia dinh van hoa,
hanh phtc, hoa thuén.

-Khong dé nguoi than trong gia dinh lgi dung vi tri cong tac ctia minh dé
lam trai quy dinh. Khong dugce to6 chirc cudi hoi, ma chay, mirng tho, sinh nhat,
tan gia va cac viéc khac xa hoa, lang phi hoac dé vu loi.

-Song co trach nhiém véi gia dinh, dac biét 1a dé1 voi cha me va con céi
Dicu 13: Ung xir v6i cong dong xa hoi

-Thuc hién nép song vin hoa, quy tic, quy dinh noi cong cong. Giup da,
nhuong cho cho ngudi gia, tré em, phu nir, nguoi tan tat khi 1én, xudng tau xe,
khi qua duong.

-Gitr gin trat tu xa hoi va vé€ sinh noi cong cong. Kip thoi thong bao cho co
quan, to chirc don vi c6 tham quyén cac thong tin vé cac hanh vi vi pham phép
luat

-Khong ¢6 hanh vi hodc lam nhitng viéc trai véi thuan phong my tuc. Luon
gilr gin pham chat cia mot nguoi lam cong tac gido duc.

Diéu 14: Ung xir v6i canh quan moi truong

- Can bo gido vién, nhan vién trong nha truong co6 trach nhiém gitr gin vé
sinh, canh quan, moi truong gop pan xay dung nép sdng minh, khuon vién
truong xanh -sach - dep. Khong 1am mat mi quan tai cac phong lam viéc va
phong sinh hoat chung. Khong vt rac sai noi quy dinh.

- Phong thi nghiém co6 hoa chat doc hai nguy hiém phai c6 quy trinh xtr i
phu hop, khéng giy tiéng 6n, khoi bui, khong dé roi vai va cac vat phé thai sai
quy dinh.
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- Bé xe ngay ngan va dung noi quy dinh.
Chwong III: QUY TAC UNG XU CUA HQC SINH
Picu 15: Ung xir v6i ban than hoc sinh
- Tich cuc rén ll}yén phém chat dao dtrc, co 16i séng lanh manh, gian di,
trung thyuc va khi€ém ton.

- Chép hanh tdt phap luat; quy dinh vé trt tu, an toan x3 hoi, an toan giao
thong. Tich cuc tham gia dau tranh, phong chong td6i pham, t¢ nan xa hoi va
phong chong tiéu cuc trong hoc tap, kiém tra, thi cu.

- Phai ¢6 y thirc phan d4u khong ngimg vuon 18n trong hoc tap. Biét tu hoc,
tu nghién ctru.

- Khong duogc ndi dbi va bao che nhirng khuyét diém cia nguoi khac.
Pi¢u 16: Ung xir v6i ban bé

- Chao hoi, xung hdé voi ban bé dam bao than mat, cd1 mé, trong sang;
khong goi nhau, xung hé bang nhiing tr chi danh dé goi nhitng ngudi ton kinh
nhu 6ng, ba, cha, me..., khong goi tén ban gan vdi tén cha, me, hodc nhitng
khiém khuyét ngoai hinh hodc dac diém ca bi¢t vé tinh nét; khong lam am 7 anh
huong dén ngudi xung quanh.

- Tham hoi, gitp d& ban bé dam bao chan thanh, t& nhi, khong che dau
khuyét diém ctia nhau, khong xa lanh, coi thuong nguoi bi bénh, tan tat hodc co
hoan canh kho6 khan; khi chiic mung ban dam bdo vui vé, than tinh, khong cau
ky, khong gay kho xtr.

- Pbi thoai, noi chuyén, trao ddi v6i ban bé dam bao chan thanh, théng
than, cd1 mo, 6n ton, khong cai va, ché bai, de biu, xic pham, néi tuc... Biét lang
nghe tich cuc va phan hoi mang tinh xay dung khi thao luan, tranh luan.

- Quan h¢ véi ban khac gidi dam bao ton trong, ding mire.

- Nghiém tic, trung thuc trong hoc tap khong vi pham quy ché kiém tra, thi ctr.

Piéu 17: Ung xir v6i thiy cd gido, can bd quan li, nhan vién, ngudi lao
dong trong nha truong

- Hoc sinh chao hoi, xung ho, gidi thiéu véi thay giao, c6 giao, nhan vién
nha truong, khach dén truong phai dam bao sy kinh trong, 18 phép, khong tho 10,
cdc 16¢, khong rut ré, khong sir dung cac dong tac co thé gy phan cam.

- Khi hoi, tra 101 dam bao trat tu trén dudi, cau hoéi va tra 101 ngan gon, 1o
rang, co thua guri, cam on.

- Khi 1am phién thiy gido, ¢ gido, nhan vién nha truong dam bao thai do
van minh, t€ nhi, biét xin I01...

- Biét chia sé niém vui, ndi budn cua ban thin véi thay gido, ¢ gido va nguoc
la1.

Piéu 18. Poi véi gia dinh
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- Xung ho, moi goi dam bao su kinh trong, 1& phép, thuong yéu, quan tim
dén moi nguoi trong gia dinh.

- Chao hoi khi di, vé, lic dn udng dam bao 18 phép.

- Quan h¢ véi anh chi em trong gia dinh dam bdo trat tu ho hang, quan tam
cham soc, nhuong nhin, gitip do, chia sé, an i chan thanh.

- Khi c¢6 khach dén nha chao hoi 18 phép, tiép khach chan tinh, coi md, ling
nghe.

- C6 ¥ thirc giup d& bd me nhitng cong viée vira stc.

Piéu 19. Ung xir noi cong cong

- Khi tham gia cac hoat dong chung dam bao nép sdng vin minh, ding gio,
tac phong nhanh nhen, c6 y thire gitr v€ sinh chung; khong gay mat trat tu.

- Trong cac khu vuc cong cong nhu khu van hoa, san van dong, bén xe,
bénh vién... ddm bao cur chi, hanh dong lich thi€p; nod1 xin 161 khi [am phién va
cam on khi dugc phuc vu; khong gay mat trat tu.

Piéu 20. O trong 16p hoc

- Trong thoi gian ngdi nghe giang trong 16p hoc dam bao tu thé, tic phong
nghiém tuc, trat tu, ton trong thay gido, c6 gido va ban cung lop. Khong lam céc
cu chi nhu: vo dau, gai tai, ngoay mili, quay ngang, quay ngura, phat ngon tuy
tién, nhoai nguo1i, guc dau; khong st dung phuong tién lién lac ca nhan ...

- Khi cin muon, tra do dung hoc tdp dam bdo thai do nghiém tuc, 161 no1
nhe nhang, khong 1am anh huéng dén gio hoc.

- Khi trao d6i, thao luan vé& ndi dung bai giang dam bao thai do cau thi, ton
trong ¥ kién nguoi khéac, khong gay gat, ché bai, mia mai nhiing y ki€n khac vo1 y
kién ban than.

-Trudc khi két thuc gio hoc dam bao tén trong thay co gido, khong non
nong gap sach vo, ro1 chd ngoi dé ra choi, ra vé, dam bdo trat tu, khong x6 day
ban ghé, gitr v€ sinh chung.

- Khi ban than bi 6m dau dot xuat dam bao kin déo, t& nhi, han ché 1am anh
hudng dén moi nguoi; dam bao gilr v¢ sinh cad nhan va tranh lam lay lan bénh cho
nguoi khac.

CHUONG IV: TRACH NGHIEM THU'C HIEN

Piéu 21. Trach nhiém ciia can b, gido vién, nhan vién nha truong

- C6 trach nhiém thuc hién dung cac quy dinh tai Quy tic nay.

- Co trach nhiém van dong cac ddng nghiép thue hién ding cac quy dinh tai
Quy tic nay; khi phat hién can bg, gidao vién, nhan vién cua nha truong vi

pham Quy tic nay phai kip thoi gop ¥ dé ho sira ddi, ddng thoi phan anh véi lanh
dao nha truong.

Picu 22. Trach nhiém ciia Can b quan ly
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- Quan triét, huéng dan, to6 chic thuc hién Qui tac nay, lam can ctir d€ danh
gia, x€&p loai can bg, gido vién, nhan vién.

- Cong khai Qui tac nay trén Website cua truong

-Kiém tra giam sat viéc thyc hién Qui tac nay ctua can bo, gido vién, nhan
vién.

-Phé binh, chan chinh, xtr 1y cac vi pham do61 véi can bo, gido vién, nhan
vién cua truong vi pham.

Dieu 23: Trach nhiém cua hgc sinh:

Tat ca hoc sinh trong nha trudong phai tuan thu nghi€ém nhiing quy dinh vé
nguyén tac ing xu danh cho hoc sinh.

Noi nhan:

- BCH Cong doan (Phéi hop thuc hién)
- Céac BP cong tac nha truong;

- Web nha truong

- Luu VT.
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