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LỊCH CÔNG TÁC

Tháng: 9/2023
*Trọng tâm: 

-Chào mừng kỷ niệm 78 năm ngày Quốc khánh Nước CHXHCN Việt Nam
-Khai giảng năm học 2023-2024.
-Tổ chức thực hiện chương trình dạy học năm học 2023-2024.

-Tổ chức điều tra số liệu PCGD năm 2023.

-Tập trung xây dựng TCQG-KĐCLGD
-Tổ chức Hội nghị CBVC-ĐVCĐ 

-Đại hội Chi Đội

*Cụ thể:
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Thực hiện

	01-04/9
	Nghỉ Lễ Quốc khánh 2/9
	Theo Thông báo

	04/9
	Hoàn thành công tác chuẩn bị chi Khai giảng
	Theo KH

	05/9
	Khai giảng năm học 2023-2024 - Dạy và học tuần 1

Tổng hợp báo cáo số liệu đầu năm về PGD
	Theo KH

Văn thư

	05-30/9
	Tổ chức điều tra PCGD

Kiểm tra công tác dạy học theo chương trình GDPT 2018 ở từng cấp học
	Tổ PCGD

Theo KH-PGD

	06/9
	Họp hội đồng -Họp chuyên môn từng cấp học
	Theo Lịch

	06-16/9
	Hoàn thiện cập nhập số liệu đầu năm trên hệ thống dữ liệu ngành
	VT-PHT

	07/9
	Dự hội nghị triển khai nhiệm vụ năm học 2023-2024 

cấp THCS
	Theo GM

	08/9
	Dự hội nghị triển khai nhiệm vụ năm học 2023-2024 

cấp TH

Nộp hồ sơ nâng lương thường xuyên tháng 8/2023
	Theo GM

Kế toán

	09/9
	Thu thập minh chứng từng tiêu chuẩn(tất cả các bộ phận có liên quan đến hồ sơ minh chứng)
	Theo Lịch

	11-15/9
	Dạy và học tuần 2

Ký cam kết an toàn giao thông trong HS 

Thẩm định hồ sơ đề nghị chuyển xếp lương theo CDNN
	Theo KH

TPT-GVCN

Theo GM

	11-18/9
	Tổ chức Đại hội chi Đội
	Theo KH-LĐ

	12/9
	Hoàn thành số liệu đầu năm trên hệ thống CSDL ngành giáo dục (EQMS)
	-Văn thư

	13/9
	Sinh hoạt TCM, TVP
	Theo Lịch

	15/9
	Nộp dự thảo kế hoạch thực hiện nhiệm vụ và kế hoạch GD nhà trường về PGD

Khai giảng lớp bồi dưỡng HSG lớp9 tại PGD
	Văn thư

Theo Lịch

	16/9
	Hoàn thành hồ sơ minh chứng; 

Lao động xây dựng trường chuẩn
	Theo Lịch

KH-BLĐ

	18/9
	Nộp kế hoạch GD nhà trường về PGD
	Văn thư

	18-22
	Dạy và học tuần 3
	Theo KH

	18-30/9
	Dạy và học bồi dưỡng HSG lớp 9
	Theo KH-PGD

	20/9
	Sinh hoạt chuyên môn về tích hợp GDPCBM cấp TH tại trường TH Đoàn Nghiên

Hội nghị Tổ 
	Theo Phân công

Theo Lịch

	22/9
	Đón đoàn hỗ trợ TCQG-KDDCL của PGD
	Theo KH-PGD

	25-29/9
	Dạy và học tuần 4

Rà soát bổ sung hồ sơ ; CSVC theo góp ý của Tổ Hỗ trợ
	Theo KH

Theo KH

	26/9
	Hội nghị CBVC-ĐVCĐ
	Theo Lịch

	28/9
	Họp chi bộ
	Theo Lịch

	30/9
	 Họp CMHS các lớp 
Nộp báo cáo việc triển khai thực hiện công khai theo Quy định về PGD(đ/c Thương)
	Theo Lịch

Văn thư


Trên đây là Lịch công tác tháng 9/2023, nếu có gì thay đổi, bổ sung, Nhà trường sẽ bổ sung trên lịch công tác tại phòng hội đồng và thông báo trên kênh điều hành./.

	Nơi nhận:  
                                                                                               
- Phòng GD-ĐT;            
- Các BP công tác nhà trường;

- Web nhà trường

- Lưu VTLT.            



	HIỆU TRƯỞNG 
(Đã ký)

Nguyễn Văn Năm


