  PHÒNG GD- ĐT HUYỆN ĐẠI LỘC   CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM TRƯỜNG TH&THCS ĐẠI CHÁNH               Độc lập -Tự do-Hạnh phúc
                                      

Số: 05/LCT-TH&THCSĐC                   Đại Chánh , ngày 01 tháng 5 năm 2023               
LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 5/2023

I. TRỌNG TÂM

-  Ôn tập, kiểm tra cuối kỳ 2; 

-  Tham gia các hội thi cấp huyện

-  Hoàn thành điểm và xét tốt nghiệp TH  và THCS;

-  Đánh giá, xếp loại chuẩn HT, PHT, chuẩn NNGV; phân loại CBVC; 

-  Hoàn thành Hồ sơ thi đua;

- Tổng kết năm học 2022-2023

-  Kiểm kê tài sản cuối năm học;

II. LỊCH CỤ THỂ :

	Thời gian
	Nội dung công việc
	Thực hiện

	01-3/5
	-Nghỉ Lễ 30/4 và Quốc tế Lao động 1/5 
	(Theo Th báo)

	04/5
	-Họp Hội đồng -Họp chuyên môn từng cấp

-Triển khai kế hoạch KĐCL-TCQG
	Theo Lịch

	05-13/5
	-Kiểm tra HKII lớp 6,7,8,9

-PGD kiểm tra công tác thi HKII các trường THCS
	Theo KHCM

Theo QĐ-PGD

	08-12/5
	-Kiểm tra cuối HKII tiểu học
	Theo KHCM

	15/5
	-Tổng kết các khoản thu năm học 2022-2023
	KT

	15-20/5
	-Hoàn thành chương trình HKII
	Theo KHCM

	16/5
	-Tổ chức hội thi kỹ năng cấp tiểu học
	Theo KH-LĐ

	17/5
	-Sinh hoạt TCM

-Hoàn thành xếp loại hai mặt cấp THCS; hoàn thành chương trình lớp học; hoàn thành chương trình cấp học
	TCM

Theo Lịch

	18/5
	-Xét Tốt nghiệp THCS, Tốt nghiệp TH
	Theo QĐ-HT

	19/5
	-Đánh giá chuẩn NNGV cấp tổ(7h30)
	TCM

	
	-Phân loại viên chức  GV, NV cấp tổ (14h00)
	TCM, TVP

	23/5
	-Hạn cuối nộp bảng tự chấm điểm thi đua xếp loại trường học về Phòng GDĐT

-Nộp báo cáo tổng kết kiểm tra nội bộ về PGD

-Nộp ma trận đề, đề kiểm tra và hướng dẫn chấm các môn trường ra đề về PGD.
	Văn thư



	24/5


	-Hội đồng đánh giá, xếp loại theo chuẩn HT, PHT và đánh giá, xếp loại viên chức HT, PHT(7h00)

 -Đánh giá, xếp loạị giáo viên theo chuẩn và đánh giá, xếp loại viên chức cho CB, GV, NV theo Nghị định(14h00)

 -Hạn cuối nộp Báo cáo tổng kết năm học và thống kê chất lượng HKII về PGD, hồ sơ thuyên chuyển công tác GV, NV
	Theo Lịch
Hội đồng tư vấn
Văn thư

	24-27
	- Các bộ phận công tác, GV nộp hồ sơ để văn thư lưu trữ
	Theo KHCM

	25/5
	- (7h30) Xếp loại thi đua cấp Tổ

- (14h00) Xếp loại Thi đua, đề nghị Khen thưởng 
	TTCM-TTVP

HĐTĐKT

	27-30/5
	- Hoàn thiện các báo cáo(chuẩn, VC, Thi đua) nộp PGD
- Hoàn thành Hồ sơ minh chứng tự đánh giá 
	Văn thư

Trưởng nhóm

	27/5
	- Họp CMHS cuối năm cả hai cấp học
	Theo Lịch

	28/5
	- Hoàn thành khâu chuẩn bị cho công tác tổng kết năm học ( GK+ phần thưởng, GM, các loại QĐ)

- Họp Chi bộ
	(Theo KH-HT)

(Theo lịch)

	29/5
	- Trang trí, lao động vệ sinh chuẩn bị tổng kết năm học
	VTM-LĐ

	30/5
	- Tổng kết năm học 2022-2023 và tổ chức bàn giao học sinh cho địa phương.
	(Theo lịch)

	31/5
	- Kiểm kê tài sản cuối năm học 
	(Theo QĐ-HT)


       
Trên đây là dự kiến công tác tháng 5/2023 Nếu có  thay đổi, nhà trường sẽ thông báo trên kênh điều hành và lịch công tác hằng tuần./.
                                                                                          
                                                                                                   HIỆU TRƯỞNG   
Nơi nhận :                                                                                                                Kim Tá(đÃ KÝ)m(đa(đđađã ký)ý)(Đã ký(
- PGD (báo cáo)                                                                                                                               
- BCH công đoàn, chi đoàn (phối hợp)

- PHT, TCM, các trưởng ban (thực hiện);
                                               Nguyễn Văn Năm 

- Lưu  VP và Website.




